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PROCESO: ADMINISTRAR EL INGRESO Y SALIDA DE PERSONAS
DETENIDAS A UNIDADES DE ASEGURAMIENTO TRANSITORIO

1. DESCRIPCION DEL PROCESO

El proceso “Administrar el Ingreso y Salida de Personas Detenidas a Unidades de Aseguramiento
Transitorio”, lo norma el Viceministerio de Atencion a Personas Privadas de la Libertad y lo dirige la
Subsecretaria de Rehabilitacion, Reinsercion y Medidas Cautelares para Adultos por medio de la

ejecucion de la Direccion de Informacion y Diagndstico.

El proceso inicia con el ingreso de PERSONAS DETENIDAS por encontrarse en el cometimiento de un
delito flagrante, acompafiado del parte policial respectivo, a la Unidad de Aseguramiento Transitorio -
UAT, para su custodia por parte del Ministerio de Justicia, derechos Humanos y Cultos, hasta la

disposicion legal emitida por autoridad judicial competente.

2. ARQUITECTURA DEL PROCESO

El proceso de “Administrar el Ingreso y Salida de Personas Detenidas a Unidades de Aseguramiento
Transitorio”, para su desarrollo consta de cuatro Subprocesos, mismos que se describen el siguiente

diagrama;

DOCUMENTO DE USO INTERNO - PROHIBIDA SU REPRODUCCION
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MINISTRAR EL INGRESO
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ETENIDAS A UNIDADES DE
ASEGURAMIENTO
TRANSITORIO
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1 | | |
1. VERIFICAR IDENTIDAD DE 2. REVISAR REQUISITOSY 3 REVISAR 3
LA PCRSONA DETERIDA Y REGISTRAR INGRESO DE UA CORPORALMENTE A 2:REGISTRARSALIDA DEL

REGISTRO PARAEL INGRESCY
AUAT

PERSONADETENIDAEN LA
UAT

DETENIDO ¥ REGISTRO DE
FERTENEMCIAS

DETENIDOY MOTIVO DE
SALIDA

1.2 COMPRIOBAR IDENTIDACS
¥ VERIFICAR NUMERO DE
DETENCIONES

2.1 VERIFICAR REQUISITOS
PARA INGRESAR A LA UAT

3.1 REVISAR
CORPORALMENTE A
DETENIDO

4.1 REGISTRAR MOTIVO DE
SALIDA DE DETENIDO

1.3 REGISTRAR DATOS DEL
DETENIDO Y DEL POLICIA

2.2 REGISTRAR DATOS
PERSOMALES Y DEL DELITO

.
3.2 REGISTRAR
PERTENENCIAS Y GENERAR
ACTA ENTREGA RECEPCION
DE PERTENENCIAS
PERSOMALES O DEVALOR

4.2 GENERAR ACTA DE
EMTREGA DE PERTENENCIAS

2.3 REVISAR
3.3 CUSTODIAR AL 4.3 COORDINAR TRASLADOD
] AGENDAMIENTO DE m— m—
AUDIENCIAS DETENIDO DE PFLACPL
2.4 INFORMARY ENTREGAR 4.4 GENERAR ACTA DE
el |05 QBIETOS PROHIBIDOS § bl ENTREGA DE PRIVADO DE

ENCONTRADCS

LIBERTAD Y PERTEMNENCIAS
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3. INFORMACION BASICA DEL PROCESO

DISPARADOR:

ENTRADAS:

'SUBPROCESOS:

Macroproceso: | Rehabilitacion Social para Adultos _!
Administrar el ingreso y salida de PERSONAS DETENIDAS a Unidades de

Proceso: Aseguramiento Transitorio

Codigo del Proceso: | MJDHC-RSA-MP-01 i
PROPOSITO:

Descripcion:

<+ Gestionar el ingreso, custodia y salida de los PERSONAS
DETENIDAS de la Unidad e Aseguramiento Transitorio (UAT).

% Ingreso a la Unidad de Aseguramiento Transitorio de personas
detenidas por cometimiento de delitos flagrantes

<+ Parte Policial.
%+ Certificado Médico

1) Verificar identidad de la persona detenida y registro para el ingreso a
la UAT

2) Revisar requisitos y registrar ingreso de la persona detenida en la
UAT

3) Revisar corporalmente a detenido y registro de pertenencias

4) Registrar salida del detenido y motivo de salida

Productos/Servicios del
Proceso:

%+ Registro de Ingreso de/ defenido a UAT

<+ Registro de Audiencias agendadas

% Registro corporal del detenido

<+ Acta Entrega - recepcion de pertenencias personales y/o de valor
%+ Acta Entrega- recepcion de privado de libertad para traslado a CPL

Tipo de Proceso: !Susranﬁvo

Responsable del

*+ Direccion de Informacion y Diagndstico

5o
DOCUMENTO DE USO INTERNO - PROHIBIDA SU REPRODUCCION \%ﬁ% ecuador
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4. LINEAMIENTOS DEL PROCESO

El proceso de Administrar el ingreso y salida de PERSONAS DETENIDAS a Unidades de Aseguramiento
Transitorio requiere considerar los siguientes lineamientos:

% En una Unidad de Aseguramiento Transitorio (UAT), Ginicamente se deben ingresar personas
detenidas por cometimiento de “Delito Flagrante”.

= Una persona detenida Unicamente y legalmente puede permanecer 24 horas en una UAT.

< El personal de Policia Nacional previo al ingreso a la UAT, registrara en el sistema destinado para el
efecto los datos de identificacion, y datos del delito del detenido.

= Las personas detenidas deberan ingresar siempre y cuando el personal de Policia Nacional cuente
con el respectivo parte policial y el certificado médico emitido por el MSP.

= Se generara un registro y actas entrega recepcion de las pertenencias personales y/o de valor de las
personas detenidas, tanto al ingreso o salida de la UAT.

< En el caso de que una persona detenida, luego de la realizacién de la respectiva audiencia, se le
emita boleta de encarcelamiento (Persona Privada De Libertad —PPL), las pertenencias (personales
ylo de valor), que se registraron y se encuentran en custodia de la UAT, deberan ser remitidas en

custodia junto con el traslado del PPL al correspondiente CPL.

% En el caso de que a una persona detenida luego de realizacion de Audiencia se le emita boleta de
excarcelacion, debera pasar a retirar sus pertenencias, mismas que fueron registradas y que se

encuentran en custodia de la UAT.

5. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS

«  COIP.- Codigo Organico Integral Penal

DOCUMENTO DE USO INTERNO - PROHIBIDA SU REPRODUCCION
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< Delito Flagrante.- En su Art. 162 del Codigo de Procedimiento Penal dice: “Es delito flagrante el que

se comete en presencia de una o mas personas o cuando se lo descubre inmediatamente después

de una supuesta comision, siempre que haya existido una persecucion ininterrumpida desde el

momento de la supuesta comision hasta le detencion, asi como que se le haya encontrado con

armas, instrumentos, el producto ilicito, huellas o documentos relativos al delito recién cometido. No

se podra alegar persecucién ininterrumpida si ha transcurrido mas de veinticuatro horas entre la

comision del delito y la detencion”
4  RSA.- Rehabilitacion Social para Adultos
< UAT.- Unidad de Aseguramiento Transitorio
4 CPL.- Centro de Privacion de Libertad
<+ ASP.- Agente de Seguridad Penitenciaria
= MP.- Manual de Procesos
s MICS.- Ministerio Coordinador de Seguridad

+ F.- Formato o Ficha

6. MAPA DE INTERRELACION DE PROCESOS

A continuacion se presenta una vision general del proceso Administrar el ingreso y salida de PERSONAS

DETENIDAS a Unidades de Aseguramiento Transitorio.

1.VERIFICAR 2.REVISAR
IDENTIDAD DE LA REQUISITOS Y
POLICIA PERSONA DETENIDA REGISTRAR
NACIONAL ¥ REGISTRO PARA EL INGRESC DEL
IMGRESD A UAT DETENIDO

3. REVISAR
CORPORALMENTE A
DETENIDO Y
REGISTRO DE
PERTENENCIAS

MOTIVO DE SALIDA

-~ 00w
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7. DESCRIPCION DE LOS PROCESOS

7.1SUBPROCESO VERIFICAR IDENTIDAD DE LA PERSONA DETENIDA Y
REGISTRO PARA EL INGRESO A UAT

7.1.1. INFORMACION BASICA DEL SUBPROCESO

SibPaes &n‘ﬁcar identidad de la persona detenida y registro para el ingreso a UAT J
gl‘l’g;gfrz ::;0: MJDHC-RSA-MP-01.01 J
_ PROPOSITO: R
Desgripcion: « Verificar la identidad del detenido y registrar su ingreso a la UAT.
DISPARADOR:
<+ Ingreso del detenido por cometimiento del delito en flagrante, a la Unidad
de Aseguramiento Transitorio.
ENTRADAS:
<+ Orden de ingreso de Judicatura
<+ Parte Policial (parte web)
ACTIVIDADES PRINCIPALES:
< Revisar y verificar la identidad real del detenido
“* Registro de datos del delito y de identidad del detenido, ademas del
Productos/Servicios - “+ Registro del defenido
el SUbkroceso: % Acta de ingreso del Detenido
Responsable del 2 Policia Nacional de UAT il
SubProceso:
Tipo de cliente: Externo }

DOCUMENTO DE USO INTERNO - PROHIBIDA SU REPRODUCCION
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7.1.2. DIAGRAMA DE FLUJO DEL SUBPROCESO

- 2. REVISAR
&5 3 1.1 COMPROBAR 1.2 REGISTRAR REQUISITOS Y
Q © 5 ! IDENTIDAD Y DATOS DEL REGISTRAR
= =25 ( REGISTRAR DETENDIDO ¥ DEL INGRESO DEL
o u N
g < INGRESO POLICIA DETENIDO
Z i
£ T
' |
* |
|
|
' |
< INFORMACION |
= s DEL qzu‘ro b
a2 ! INFORMACION
25 DEL DETENIDO
23 ] ¥ DE POLICIA
o &= |
= b |
o
| |
= |
& |
b o |
Q « O |
Qo 4y
zZo 5
WO o
b e s
] <

7.1.3. CONTROLES DEL SUBPROCESO
= Constitucion de la Republica del Ecuador

Cadigo Penal

Cédigo de Procedimiento Penal
Cadigo Organico Integral Penal (COIP)
Codigo Civil

Cadigo de Procedimiento Civil

- F +& & + ¥

Ley Organica de Garantias Jurisdiccionales y Control Constitucional (LOGJCC)

o1 J
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7.1.4. DETALLE DE ACTIVIDADES DEL SUBPROCESO

MACROPROCESO: Rehabilitacion Social para Adultos

PROCESO: Administrar el Ingreso y Salida de PERSONAS DETENIDAS a Unidades de Aseguramiento

Transitorio
SUBPROCESO: Verificar identidad del detenido y registro de ingreso
No PROCEDIMIENTO DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO IT
1.1 Comprobar - Revisar y verificar la identidad del i
1| identidad y registrar | defenido Eﬂg%mf‘cm‘m HojadeingresoPN |  SIPNE
ingreso - Revisar antecedentes
. -Registrar datos de ingreso del detenido,
1.2 Registrar datos s
: del policia aprensor y del ASP que AGENTE DE SEGURIDAD anm o
2 |dodetenico, del | e ibe ol detenido PENITENCIARIA (ASP) PaltleFenfiendane | .DAVID
P P - Ingresar datos del delito flagrante

DOCUMENTO DE USO INTERNO ~ PROHIBIDA SU REPRODUCCION
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7.2SUBPROCESO REVISAR REQUISITOS Y REGISTRAR INGRESO DE LA
PERSONA DETENIDA EN LA UAT

7.21. INFORMACION BASICA DEL SUBPROCESO

SubProceso;

Cadigo del
SubProceso:

Descripcion:

SubProceso:
Tipo de cliente:

Productos/Servicios
del SubProceso:

Responsable del

%Rew’sar requisitos y registrar ingreso de la persona detenida en la UAT ‘

MJDHC-RSA-MP-01.02 1

|
|

'PROPOSITO:

[ENTRADAS:

%+ Registrar la informacion del detenido, con el fin de mantener un historial
de los mismos y aportar a los procesos de inteligencia de la Policia
Nacional.

DISPARADOR:

% Ingresar al detenido por cometimiento del delito en flagrancia, a la Unidad
de Aseguramiento Transitorio.

<+ Parte Policial
< Certificado Médico
ACTIVIDADES PRINCIPALES:
< Registrar datos personales del detenido y del policia aprensor
< Registrar datos del delito.

% Registrar datos de ingreso a la Judicatura y verificar agenda para la
audiencia.

<+ Registro del detenido

< Audiencia agendada

|
l

< Coordinador de la Unidad de Aseguramiento Transitorio
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7.2.2. DIAGRAMA DE FLUJO DEL SUBPROCESO

CUENTA CON
REQUISITOS
REVISAR
2.1 VERIFICAR 2.2. REGISTRAR 2.3 REVISAR COR;S:?TMETE A
REQUISITOS PARA DATOS PERSONALES AGENDAMIENTO DE ol
INGRESAR A LA LIAT EL DELITO )
¥ Dl AUDIENCIAS HER TN
g
: B fx T
| I
I NO I
I I
I |
|
f | :
] ! Agenda de Audiencias
1 |
'l NO SE PERMITE INGRESO | !
T f -
Identificacitin del l:uprer-dido |
=< < Parte pollcial |
w e Certificado Médi )
g B ertifi anedncn Rakgrs |
e )
=3 | ingreso a UAT
23 | Policia Naclonal
v | &2 | |
o o ( I
= . |
o
L . l !
| 2 ! '
i 1
g
<
E ™
3
a
[+ %

7.2.3. CONTROLES DEL SUBPROCESO

&

EOFEE O F

Constitucion de la Republica del Ecuador
Cadigo Penal

Cddigo de Procedimiento Penal

Cadigo Organico Integral Penal (COIP)
Cadigo Civil

Cadigo de Procedimiento Civil

Ley Organica de Garantias Jurisdiccionales y Control Constitucional (LOGJCC)

DOCUMENTO DE USO INTERNO - PROHIBIDA SU REPRODUCCION
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7.2.4. DETALLE DE ACTIVIDADES DEL SUBPROCESO

MACROPROCESO:

PROCESO:

SUBPROCESO:

Rehabilitacién Social para Adultos

Administrar el Ingreso y Salida de PERSONAS DETENIDAS a Unidades de Aseguramiento
Transitorio

Revisar requisitos y registrar ingreso del detenido

No PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO IT

| Verificar requisitos
1 | paraingresarala

- Revisar si el detenido cuenta con el
Parte Policial y el Certificado Médico (si | ASP

UAT no posee, no puede ingresar)
- Receptar detenido y generar acta
Registrar datos (detenido, policia aprensor y agente de ASP
2 | personales y del seqguridad penitenciaria) SGP
delito - Registrar cédula de identidad y datos
de delito
Revisar -Ingresar datos del detenido en bitacora | COORDINADOR DE UTC
3 | agendamiento de de audiencias
| audiencias - Revisar agenda de audiencias ANALISTA UAT




Mselo DIRECCION DE DIAGNOSTICO Y EVALUACION

)

dle Justicia, Der
Humanos y Cultos ' MANUAL DEL PROCESO ADMINISTRAR EL | Version:
\ INGRESO YSALIDA DE PERSONAS | _version 1_'0
sl | Ministerio DETENIDAS A UNIDADES DE " Pagina 16 de 25
el o interior ASEGURAMIENTO TRANSITORIO | _

7.3 SUBPROCESO REVISAR CORPORALMENTE A DETENIDO Y REGISTRO DE
PERTENENCIAS

7.3.1. INFORMACION BASICA DEL SUBPROCESO

SubProcesn: I.:?e.-..f.-'sau‘ corporalmente a detenido y registro de pertenencias
Codigo del MJDHC-RSA-MP-01.03
SubProceso:
PROPOSITO:
Descripcion:
B <+ Retirar los objetos prohibidos y no permitidos que el detenido mantuviere
en sus prendas o cuerpo.
DISPARADOR:
%+ Ingreso del detenido a area de revision fisica
ENTRADAS:
* Registro de ingreso del detenido a la UAT
ACTIVIDADES PRINCIPALES:
% Revisar corporalmente al detenido
* Registrar las pertenencias personales y de valor del detenido
+ Generary suscribir un acta entrega recepcion de pertenencias (entrega —
detenido; recibe - custodio de pertenencias y ASP)
Productos/Servicios Registro de pertenencias personales y de valor
del SubProceso: il _
+ Acta entrega recepcion de pertenencias personales y de valor
Responsable del % Custodio de pertenencias personales y de valor
SubProceso: _
Tipo de cliente: Interno
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7.3.2. DIAGRAMA DE FLUJO DEL SUBPROCESO
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7.3.3. CONTROLES DEL SUBPROCESO
+ Constitucion de la Republica del Ecuador Codigo Penal

4 Codigo de Procedimiento Penal

+ Cadigo Organico Integral Penal (COIP)
< Cadigo Civil

4 Codigo de Procedimiento Civil

< Ley Organica de Garantias Jurisdiccionales y Control Constitucional (LOGJCC)

7.3.4. DETALLE DE ACTIVIDADES DEL SUBPROCESO

MACROPROCESO: Rehabilitacion Social para Adultos

PROCESO: .
Transitorio

Administrar el Ingreso y Salida de PERSONAS DETENIDAS a Unidades de Aseguramiento
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SUBPROCESO: Revisar corporalmente a detenido y registro de pertenencias

No PROCEDIMIENTO DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO IT

Revisar
corporalmente a
detenido y registro de

- Realizar el chequeo personal (cacheo)
al detenido y refirar objetos prohibidos y | - ASP

pertenencias no permitidos
Registrar Y
g:ggg"ggg entre ; -Registrar y generar un acta entrega -

2 e i ge recepcion de las prendas personalesy | - ASP -
Dﬂﬁepnencias de valor del detenido

personales o de valor

- El ASP encargado entrega a los
agentes que se encuentran en el ingreso
3 | Custodiar al detenido | a las celdas, mismos que registran datos | - ASP
de la persona detenida, y se le asigna
una celda.

Informar y entregar
los objetos
prohibidos

- Informar y entregar al policia aprensor
de la existencia de objetos prohibidos y
realizar un acta entrega recepcion de los

-ASP

encontrados mismos,
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7.4 SUBPROCESO REGISTRAR SALIDA DEL DETENIDO REGISTRAR MOTIVO

DE SALIDA

7.41 INFORMACION BASICA DEL SUBPROCESO

SubProceso:

Cédigo del
SubProceso:

Descripcion:

Productos/Servicios
del SubProceso:

Responsable del
SubProceso:

Tipo de cliente:

Registrar salida del detenido registrar motivo de salida

MJDHC-RSA-MP-01.04
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PROPOSITO:
s+ Mantener un control de los motivos de salida de PERSONAS DETENIDAS

DISPARADOR:

ENTRADAS:

ACTIVIDADES PRINCIPALES:

de la UAT

Orden de juez competente.

Orden de Excarcelacion

Orden de Encarcelacion

Registrar motivo de salida de detenido
Generar acta de entrega de pertenencias
Generar acta de entrega de privado de libertad
Coordinar traslado de PPL a CPL

Registro de motivos de salida de PERSONAS DETENIDAS
Acta entrega recepcion de pertenencias personales o de valor

Acta entrega recepcion de custodia de PPL

Agentes de Seguridad Penitenciaria (ASP)

I
|Interno

L -
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7.4.2 DIAGRAMA DE FLUJO DEL SUBPROCESO
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7.4.3 CONTROLES DEL SUBPROCESO
=~ Constitucion de la Replblica del Ecuador

4 Codigo Penal

< Cadigo de Procedimiento Penal

« Codigo Organico Integral Penal (COIP)
% Codigo Civil

«k Cddigo de Procedimiento Civil
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& Ley Organica de Garantias Jurisdiccionales y Control Constitucional (LOGJCC)

7.4.4 DETALLE DE ACTIVIDADES DEL SUBPROCESO

MACROPROCESO: Rehabilitacion Social para Adultos
Administrar el Ingreso y Salida de PERSONAS DETENIDAS a Unidades de Aseguramiento

PROCESO: -
Transitorio
SUBPROCESO: Registrar salida del detenido y motivo de salida
No | PROCEDIMIENTO DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO Im

- Receptar disposicién de juez
competente (excarcelacion o
encarcelacion) ANALISTA UAT SGP
- Registrar motivo de salida del
detenido

- Entregar pertenencias a persona
detenida que sale con orden de
Excarcelacion, mediante acta entrega
- recepcion.

- Entregar pertenencias a familiares
autorizados por persona detenida.

- Coordinar el traslado de persona
detenida con orden de Encarcelacion, | - COORDINADOR DE UAT
con el CPL de destino.

- Registrar traslado de PPL
- Generar acta de entrega de PPL de
Generar acta de ASP custodio a ASP (Gurpo GEA)

Registrar motivo de
salida de detenido

Generar acta de
2 |entregade
pertenencias

-ASP

3 Coordinar traslado de
PPLaCPL

4 | entrega de privado | para traslado a CPL _ASP DAVID
de libertad y - Generar acta entrega - recepcion de
pertenencias pertenencias personales o de valor del

PPL, para ser custodiadas en el CPL
de destino. |
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8. INDICADORES DE RESULTADO DEL PROCESO
Los indicadores de Resultado definidos para el proceso Dar Seguimiento a casos judiciales de
Conmocion Nacional son los siguientes:
N° | Indlcador ' F{:_'rm_ll_l_a de Ul'lldad‘:le '.'Refspénsaple Fue';;ei-de : Frec’uenc_ia
S AmEraa el Célculo | Medida | de Medicion | .. 0. de Medicion
: et el . ‘Medicion - -
Namero de
PERSONAS
Porcentaje de DETENIDAS en
PERSONAS flagrancia /
1 | DETENIDAS Numero de Porcentaje | Coordinador de sGp Mensual
quesalendela | PERSONAS (x/100 0 %) la UAT
UAT conorden | DETENIDAS que
de excarcelacion | salen de la UAT
con orden de
excarcelacion
Numero de
PERSONAS
Porcentaje de DETENIDAS en
PERSONAS flagrancia /
DETENIDAS Numero de Porcentaje | Coordinador de
i quesalendela | PERSONAS (x1000%) |  laUAT SER MsasUa
UAT conorden | DETENIDAS que
de encarcelacion | salen de la UAT
con orden de
encarcelacion
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9. FORMATOS

10. ANEXOS
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